附件

山东省普通高等教育本专科招生章程
主要内容和要求
一、学校简介
包括学校全称、校址（分校、校区等须注明），学校办学层次、类型、批准成立时间、批准单位，办学基本条件（包括学校规模、占地面积、校舍建筑面积、师资情况及图书、实验设备总值等），院系设置，历史沿革，办学理念，办学特色，办学成就等。
办学层次指本科、高职或专科。办学类型指普通或成人高等学校，公办或民办高等学校或独立学院、高等专科学校或高等职业技术学院等。
学校获奖和荣誉称号要说明评估或颁发的机构全称，应着重宣传政府管理部门组织评选的奖项或颁发的荣誉称号。在提交招生章程时，一并提交获奖及荣誉称号的原始材料，包括奖状、证书、评选通知、表彰或公布文件等。
报到率、就业率、考研率和四、六级外语考试通过率要真实。专升本不做宣传，专升本比例不得公布。如确有必要，可写明：专升本政策依照当年度教育部和省教育厅的文件规定执行。
各种数据和表述要准确规范，不得夸大其辞，不得模棱两可。简介中不得使用“第一”“之首”“最”“唯一”“一流”“100%”等字眼。
二、招生计划
包括计划分配的原则和办法、招生专业名称、层次、学制、招生人数等。春季高考和夏季高考的招生计划要分别列明。
专业名称必须使用教育部颁布的专业目录中的规范名称；层次为本科、高职或专科，不包括五年一贯制、三二分段等特殊类别的普通教育和高等教育自学考试试点本科等成人教育（特殊类别的普通教育和成人教育招生章程另行处理）。
医学类及相关专业要明确说明是否具有报考执业医师的资格。
中外联合办学或校企合作办学的专业要提供联合（或合作）办学的协议和批准（或同意备案）文件。
三、招生条件和录取规则
包括专业培养对外语的要求，招生对象、男女生比例、身体健康状况要求；录取批次，录取规则（如对考生高中学业水平考试成绩、外语听力及口语成绩、体育测试成绩、高考相关科目成绩或加试要求、接收非第一志愿考生的分数级差、对加分或降低分数要求投档及投档成绩相同考生的处理、进档考生的专业安排办法等）。
四、学费收取标准
收费项目和标准应与物价部门审批或备案的内容一致，要明确退学学生退费规定以及奖学金、各类贷款和学生资助管理政策和办法。
五、颁发学历证书的学校名称及证书类别
要说明证书颁发的机构和证书类别。独立学院毕业生学历证书由独立学院颁发。
六、联系电话、网址、考生须知等
学校公布的联系电话必须是学校相关部门的电话，不得在学校驻地以外设置招生咨询电话，学校要安排熟悉招生政策的人员提供咨询服务。
七、其它
对学生调整专业不做承诺。如确有必要，可写明：学校根据社会对人才需求的发展状况，必要时按规定适当调整学生所学专业并报省教育厅审查备案。
宣传图片不得使用效果图，不得使用国家领导人或省部级领导同志的照片。
宣传材料中不得突出书记、校长等学校领导个人。

（附件内容出自山东省教育厅有关文件）
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